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INTRODUCCION

El portal del trabajador o Autoservicio es una herramienta Oracle Cloud que fue adquirida
por la Universidad para la autogestion de los trabajadores en los procesos administrativos
de Gestidn del Talento Humano.

OBIJETIVO

Por medio del autoservicio, el personal contratado laboralmente y por medio de contrato
de aprendizaje (cuota SENA), podra llevar a cabo la actualizacion y el registro de datos
personales y familiares, registro de documentos e informacién relacionada a su hoja de
vida, consulta y descarga de los desprendibles de ndmina y certificados laborales, registro
de ausencias, consulta de cargos vacantes USTA Colombia, consulta del directorio y grafico
de la organizacidn, entre otros.

ACCESO AL APLICATIVO

1. Dirigirse a la pagina principal institucional: www.usta.edu.co
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INSTITUCIONAL

web usa cookies para mejorar tu experiencia de navegacion. Al continuar navegando, das tu consentimiento para su uso.
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1. En RECURSOS dar clic y buscar la opcién <Portal del trabajador>

Apoyo Financiero  Investigacion  Educacion a Distancia  Evangelizacion Bienestar UDIES Contictenos

SAL
v IR'I U~\l ES

%Qﬁ!}r%§L§f;§§$ﬁ?ﬁl§ﬁ‘ﬁ§ 15;05203 INICIO ~ NUESTRAINSTITUCION ~ OFERTA ACADEMICA DEPENDENCIAS  ADMISIONES

VIEILALN MISERUZACIEN - ES 17D

" ‘M‘ ‘ l Recursos Académicos Comunidad Tomasina Administrativos / Docentes
cn mm Inscripciones en Linga Tomas Noticias

Pagos elecironicos Calendario de Eventos cgi .

O al final de la pagina institucional, buscar el listado de Recursos Administrativos y dar clic
en la opcion del Portal del trabajador:

Recursos Académicos IRecursos Adminiswativosl Recursos Institucionales
Sistema Académico SAC Reglamento Interno de Trabajo Recenocimientos, sugerencias o quejas
Centro de soporte Permisos laborales Estatuto Organico
Calendario académico Certificaciones laborales Estatuto Docenie
Derechos Pecuniarios Horas extra Reglamento General Estudiantil
(Costos académicos)
£ Cual es mi cuenta de correo? Reglamento Disciplinario Estudiantil
Grados
T | Red de Servicios
Directorio general USTA Convocatoria FODEIN
e Acredi [ |
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2. Se habilitara la pagina de acceso para iniciar sesion en Oracle Cloud.

Identificador de usuario: digitar su numero de documento de identificacion.

INICIAR SESION
ORACLE APPLICATIONS CLOUD

Identificador de Usuario

Conirasefia

£ Olvidaste tu contrasefia?

Conexion

\Spanish - espafiol ~

3. En caso de no contar con una contrasefia o no recordarla, debe dar clic en:
¢Olvidaste tu contrasefia?

INICIAR SESION

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

Identificador de Usuario

Confrasefia

Ig,OI\ridasle tu contrasefa? I

Conexion

|Spanish - espafiol v

NIT. 860.012.357-6
SEDE PRINCIPAL BOGOTA - PBX: (571) 587 87 97 Linea gratuita nacional: 01 8000 111 180
000 Acreditacion Institucional (@;) Carrera 9. n.” 51-11 / contactenos@usantotomas.edu.co

oO 9% Koftac www.usta.edu.co

°o°'z;’°og | nte rnaciona | R — DIVISIGN DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA -DUAD-

PBX: (571) 595 00 00 ext. 2044 Carrera 10.% n.° 72-50 / admisiones@ustadistancia.edu.co
www.ustadistancia.edu.co




@UNIVERSIDAD SANTO ToMAS [

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA MULTICAMPUS

Res. MEN No. 01456 del 29 de enero de 2016

VIGILADA MINEDUACION - SNIES: 1704 Vigendia por seis afos

4. Digitar su numero de documento de identificacidn, elegir la opcidn: ¢Ha olvidado la
contrasefia?, y posteriormente dar clic en el botén EJECUTAR.

SIGN IN

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

¢ Ha olvidado la contrasefia?

I 0123456784

£Ha ehidads su nombre da usuaria?

#®) ;Ha ohidado I3 contraseda?

Ejecutar Cancelar

5. Asu correo electrénico institucional llegard la notificacidn de la herramienta Oracle
Cloud, para realizar el proceso de restablecimiento de su contrasena de acceso al
sistema:

Oracle Fusion Applications: Informacion de restablecimiento de contrasefia D Recibidos x

ejte.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.com
para mi =

Estimado LORENA PENA:

Usted solicitd el restablecimiento de su contrasefia para Oracle Fusion Applications mediante el portal de autoservicio.

Siga el enlace que figura a continuacién para restablecer su contrasefia.

Clicenel
enlace para
restablecer su
contrasefia.

htips:/fejtc.fa.us2.oraclecloud. com:44 3/hcmUIfaces/ResetPassword?ase. gid=3527432 70799437 50468256 748cfee63

Si no solicitd esta informacion o tiene preguntas, pongase en contacto con el administrador del sistema.

Gracias.
Oracle Fusion Applications
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6. Debera ingresar una nueva contrasefia minimo de ocho caracteres, que contenga
mayusculas, minusculas, nimeros y caracteres especiales. Posteriormente, debera
confirmar su contrasefia y dar clic en el botdn <Ejecutar>:

SIGN IN

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

Restablecer contrasefia

Ejecutar

Una vez restablezca su contrasefia, se habilitard la pdgina de ingreso para iniciar sesion en
Oracle Cloud.
1. CONSULTA Y DESCARGA DE DESPRENDIBLES DE NOMINA

En la accidn registros de documentos, encontrard mensualmente los reportes de sus
desprendibles de ndmina, para su consulta y posterior descarga si lo requiere por la
siguiente ruta:

- Yo > Registros de documentos:

UNI\‘ERSIDQR%ANTO Tomas

SIS PRIMER CLALSTRO

RIO DE COLOMBIA

Buenos dias, LORENA PENA.

ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES

Detalles personales
-
i
L]
Registros de documentos . .
Directorio

Informacién de identificacién

Informacion de contacto T

Carrera y
rendimiento
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- Eliminar filtros:

Registros de documentos

LORENA PENA

Registros de documentos

o

Buscar por tipo, nombre o nime Mostrar filtros Excluir Ndmin (aducado

Ordenar por | Ultima actualizacion - Desc v
©

No hay nada que coincida con su busqueda. Intente nuevamente.

- Ingresar dando clic en el icono de las gafas:

Registros de documentos

LORENA PENA

Registros de documentos
[o]

Buscar por tipo, nombre o nime 1 Mostrar filtros

Ordenar por Ultima actualizacion - Dest

Tipo de documento Nombre

Desprendible Nomi Desprendible_de_Nomina

Categoria Ultima actualizacion
Némina 14/01/21 -

- Clic en la flecha para realizar la descarga del desprendible del mes que se requiere:

Detalles de documento

Tipo de documento Nombre

Desprendible Nomi Desprendible_de_Momina
Pais De fecha

Colombia 1/11/20

Categoria A fecha

Némina 30/11/20

Subcategoria Valor de contexto

Pago

Anexos

Noviembre2020_1098702199_0_340119.pdf (223 KB) &,
Diciembre2020_1098702199_0_340178.pdf (223,1KB) El Clic para descargar
Octubre2020_1098702199_0_338373.pdf (223 KB) &,

Julio2020_1098702199_314871.pdf (223,12 KB) &,
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-  Documento en PDF:

ACREDITACION
INSTITUCIONAL
DEALTACALIDAD
MULTICAMPUS

{%UNIVERSIDAD Santo Tomas

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA
VIGILADA MINEDUCACIGN - SNIES 1704

COMPROBANTE DE PAGO DE NOMINA

NIT: 8600123576

PBX: 6878797

Cr13 §1-04, Bogota, D.C.

DEPTO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
FechalHora Impresion: 020212021 05:31 PM

Identificacion:
[Tipo Salario:
Salario:

[Tipo Contrato:
Departamento:
Cuenta Bancaria:

Periodo Pago:
Cargo:
Dedicacién:
Fecha Ingreso:

[Rfcs de vi i6n con el contrato actual I |

DESGRICION [ unioaoes | ENTIDAD I Valor |
TNGRESGS LABORALES Y OTROS INGRESOS |

SUELDO -
VACACIONES
INTERESES DE CESANTIAS DC
[ TOTAL WGRESOS ABORALES Y TRGS WGRESOS | —
DESGUENTOS DE LEY. 1

APORTE OBLIGATORIO SALUD SANITAS
APORTE OBLIGATORIO PENSION COLPENSIONES

| TOTAL DELEY | ﬁ'
[EESCUENTOS AUTORIZADGS 1
DESCUENTO ANTICIPO VACAGIONES [ |
| TOTAL | _
[ ____COMPENSACION TOTAL (INGRESOS + BENEFICIOS) | | 1
[ TOTAL DEDUGCIONES | —
[ NETO PAGADO | 1|

[Aplicada Ia proteccién de 50% - A la fecha usted solo puede hasta $0 para nuevos 1

La Universidad Santo Tomds, como Institucion de Educacion Superior, entidad sin dnimo de lucro,
identificada con NIT 860.012.357-6 (en adelante LA UNIVERSIDAD), en cumplimiento de lo previsto
en el Decreto 1377 de 2013, reglamentario de la Ley 1581 de 2012, y actuando en su calidad de
Responsable del Tratamiento de Datos, dard el manejo de sus datos personales de conformidad a la
Politica de Tratamientos Personales de la Universidad, datos que una vez registrados por usted a
través de la presente plataforma electronica; el Departamento de Gestion del Talento Humano de la
Universidad Santo Tomds pueda: i) Realizar el proceso de activacion de su cuenta en el portal del
trabajador de la Universidad Santo Tomds. ii) Facilitar a cada personal administrativo, docente y
directivo de la Universidad Santo Tomds la consulta e impresion de sus Desprendibles de Pago y sus
Certificados Laborales. iii) Consultar y actualizar los datos personales, laborales y académicos del
personal con el fin de realizar consultas de ndminas, revisar certificaciones laborales, incluirlos en
las bases de datos del departamento y reportes ante diferentes entidades autorizadas.

Nuestra Politica de Tratamiento de la Informacion Personal puede ser consultada en la pdgina
web: www.usta.edu.co (nuestra institucion > documentos institucionales > politicas) y sus derechos
como titular de datos personales podrdn ser ejercidos por medio del correo
electrénico: sgdp.ustabogotayvuad@usantotomas.edu.co.
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